KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
MALI HIZMETLER MUDURLUGU

konulmast

2. Temliklerde Noterde diizenlenmis olan temlikname asli ile idareden alinan
izin belgesi,

SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENEN BELGELER Hizmetin tamamlama
NO HIZMETIN ADI SURESI (EN SEQ)
1. ilgili harcama birimince usuliine gore diizenlenmis ve yetkililerin imzasin
Hak edislerin alacakl il tastyan Odeme Emri Belgesi ' Talebin Mali hizmetler birimine resmi
1 Hak cdiylerin alacakiising gex 1ie |5 Yapilacak 6demelerin niteligine gore Mahalli Idareler Harcama Belgeleri  |olarak ulasmasindan itibaren 4 Is
O0denmesi (Istisnai hallerde) . NP . o R o -
Yonetmeligi hiikiimleri geregince 6deme emri ekinde bulunmasi gereken Giini
belgeler.
1. 1lgili harcama birimince usuliine gore diizenlenmis ve yetkililerin imzasini
Hak edis haricindeki 6demelerin |tastyan Odeme Emri Belgesi ) Talebin Mali hizmetler birimine resmi
2 alacaklisina ¢ek ile 6denmesi 2. Yapilacak 6demelerin niteligine gore Mahalli Idareler Harcama Belgeleri  |olarak ulasmasindan itibaren 1 Is
(Istisnai hallerde) Yonetmeligi hiikiimleri geregince 6deme emri ekinde bulunmasi gereken Giinii
belgeler.
1. ilgili harcama biriminin iist yazisi
. . . 2. Teminat olarak kabul edilen nakit dis1 degerler. (Teminat Mektubu ve/veya |Talebin Mali hizmetler birimine resmi
Nakit dig1 teminatlarin teslim . . ..
3 Devlet I¢ Bor¢lanma senedi) olarak ulasmasindan itibaren 40
alinmasi Lo . ;
3.harcama biriminin bankaya yazdig1 yazisi dakika
4. Teminat mektup olarak verilecek ise ilgili bankadan teyit yazisi.
1. Ilgili harcama biriminin teminatin iadesi yoniinde yazis1,
2. SGK dan ilisiksizlik belgesi ' o o ‘
Nakit ve nakit dist kesin 3. Vergi borcunun olmadigini belgeleyen yazi veya elektronik ortamda alinan | Talebin Mali hizmetler birimine resmi
4 . . . . kt1 olarak ulagmasindan itibaren 40
teminatlarin iade edilmesi GIktL, ) o .
4. Teminatin yarisinin 6denecegi hallerde Gegici Kabul Tutanagi dakika
5. Teminatin tamaminin ddenecegi hallerde Kesin Kabul Tutanagi
1. Tlgili harcama biriminin iade nedeninin de belirtildigi teminatin iadesi Talebin Mali hizmetler birimine resmi
5  [Nakit Gegici Teminatin ladesi  |ydniinde yazis1 veya iade edilecek teminatin idareye yatirildigi ve arkasina olarak ulagmasindan itibaren 10
iade yazisi igeriginde yazili ve imzali dekontu. dakika
Elden takipli haciz bildirgeleri 1. P'Ia.(:lzle‘rde icra dglrglerlpce diizenlenmis ve elden takipli oldugu ' . o ‘
. . belirtimmis haciz bildirgesi, Talebin Mali hizmetler birimine resmi
6 |veya temliknamelerin isleme

olarak ulagmasindan itibaren 1 Saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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