KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SU KANAL HiZMETLERI MUDURLUGU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
A SURESI (EN GEC SURE)

Igme suyu sondaj etiidii

1- Muhtarlik dilekgesi

2-Igme suyu sondaji HJIE arazi calismasi raporu
3-Igme Suyu Sondaji HJE Raporu

4- Yer sorunu durumunda sahistan taahhiitname
5- Orman i¢inde ise Orman Bolgeden izin raporu

30 giin

Igme suyu projesi

1- Muhtarlik dilekgesi

2- Etiit yapilmasi

3- Proje safhasi

4- Yatinim programina alinarak ihale islemleri
5- Isin yaptirilmas: ve kontrolii

150 giin

Kanalizasyon Projesi

1- Muhtarlik dilekgesi
2- Sahistan taahhiitname
3- Foseptik yeri i¢in Cevre Orman ve Saglik Miidiirliikklerinden izin

120 giin

Baraj ve gollerde Ag Kafeslerde
Alabalik Tesisi Kurulmasi - Su
Kiralama

1-Dilekge veya Tarim il Miidiirliigiinden gelen onayli projenin
gonderilmesi.

2-Tarmm ve Koy Isleri Bakanligindan onayli projenin alinmasi

3-Kurum goriislerinin alinmasi ve isletmeciye bilgi yazisi.

2- Projeli isler genelde 10 y1l ve iizerinde olmasi nedeniyle 3 yildan fazla
kiralamalar igin,

a- 11 Genel Meclisine teklif,

b- Mecliste siirenin belirlenmesi ve kararin ¢ikmasi,

c- Pazarlikla ihale edilmek iizere Il Enciimenine teklif,

d- Miistecirin pazarliga ¢agrilmasi,

e- Enciimen kararinin ¢ikmasi

f- Sozlesmeye davet,

g- Kesin teminat ve il Enciimen kararma gore kiranm tahsil edilmesi,

h- Noter onayl1 sdzlesmenin yapilmasi,

i- S6zlesmenin bir suretinin Tarim Il Miidiirliigiine génderilmesi,

j-Yer Teslimi Tarim Bakanliginin belirlemis oldugu koordinatlarda
isletmeci tesisi kurduktan sonra Tarim Il Miidiirliigii ile ortaklasa kontrol
islemi yapilir.Isletmenin kontrol islemleri Tarim il Miidiirliigii veya Ilce
Tarim tarafindan yerine getirilir.

k- Kiralama islemi merkezde ise taksitlerinin zamaninda tahsili i¢in Mali
Hizmetler Miidiirliigiine gonderilmesi ilcede ise Kesin teminat ve
sOzlesme ve kiranin takibi ilge birimleri tarafindan yapilmaktadir. Tahsil

30 giin




edilemeyen kiralar ise Hukuk miisavirligi tarafindan tahsil edilir.

Kaynak Sular1 (igme ve Kullanma)

1- Miistecirden ne amagla ve kag litre/saniye kiralayacagini agiklayan
dilekce

2-Dilekge ekinde Il Saglik Miidiirliigiine yapilmis basvuru ve Kurul On
Raporu

3-Dilekge ekinde Saglik Bakanligindan Insani Tiiketim Amagch Sulara ait
Analiz Raporu Saglik kurulusundan su tahlil raporu

4-Dilekce ekinde 1/25.000 haritada koordinatlarini belirtir yer bulduru
haritasi

5-Dilekge ekinde Kaynak suyunun debisini belirtir rapor

6-Dilekce ekinde suyun alinacagi noktanin miilkiyet bilgisi.Kadastrodan
alinmis yazi1 veya Tapu Kaydi (onayli)

7-Kurum goriisleri ve igletmeciye bilgi yazisi.

8-3 yildan fazla kiralamalar igin,

a- 11 Genel Meclisine teklif,

b-Meclis il Enciimene yetki verdigine dair kararin ¢ikmast,

c- 11 Enciimenine teklif,

d- 2886 sayili kanun kapsaminda ihaleye ¢ikarilmasi,

- Idari Sartname ve Gerekli ilanlarin yapilmast,

- Taliplilerden,

- Thaleye katilma dilekgesi,

- Gegici teminatin,

- Sirketse sirket belgesinin,

- Yetki belgesinin,

- Imza sirkiilerinin,

-I1 Enciimeninde ihalenin sonuclandirilmasi

- Sozlesmeye davet

-Kesin teminat ve Il Enciimen kararmnin uygulanmast.

- Noter onayli s6zlesmenin yapilmasi,

- Kiralama islemi merkezde ise taksitlerinin zamaninda tahsili i¢in Mali
Hizmetler Miidiirliigiine gonderilmesi ilgede ise il Enciimen Kararinin
uygulanmasi istenir.Kesin teminat ve s6zlesme ve kiranin takibi ilge
birimleri tarafindan yapilmaktadir.Tahsil edilemeyen kiralar ise Hukuk
miisavirligi tarafindan tahsil edilir.

60 giin

Isyerleri Idari Para Cezalar

1-Inceleme ve Denetim komisyonu, Il Tarim Miidiirliigii ve il Jandarma
Komutanlig1 tarafindan tutulan tutanak
Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiinden

15 giin




2-i1 Enciimenine teklif ilgili Kanun maddesine gore

- Enciimen Karar1

-1 Enciimen kararini tebligi. (Isletme ilgede ise Ilge Ozel Idare
Miidiirliigiine il Enciimen Kararinin tebligi paranin tahsili.)

-Tahsil yapilamayan para cezalar1t Hukuk Miisavirligi tarafindan tahsili
yapilmaktadir.

Umuma agik ve Istirahat ve Eglence
Yerlerine Ruhsat Verilmesi

1- Dilek¢e Basvuru ve Basvuru Beyan formu

- Miilkiyet i¢in tapu sureti kiraci ise kira sozlesmesi

-Vergi Levhasi (onayl)

- Esnaf ve Sanatkar Sicil Tasdiknamesi ile Oda Kayit Belgesi

- Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise Karar Tutanag1

- Yap1 kullanma izin belgesi

- Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise gecis yolu izin belgesi
- Kisi ise Niifus ciizdani sureti, Tiizel Kisilik ise yetki belgesi imza
sirkiisii ticaret sicil gazetesi

- Saglik Raporu (Portér Muayenesi)

- Itfaiye Raporu (Yangin Tiipii)

- Isyeri tiizel kisilik ise Mesul Miidiir Sozlesmesi

- Renkli Fotograf (2 adet)

2-idare tarafindan Basvuru Beyan Alindi1 formu verilir.Eksik belgeler
belirtilir eksik yok ise;

-Jandarma goriisii alinir.

-Goriis sonrasinda yerinde inceleme yapilir.

-Uygunsa olur ve ruhsat diizenlenir.

3-10.08.2005 tarih ve 25902 sayil1 Resmi Gazetede Yayimlanarak
yiiriirliige giren “Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yénetmelik
“ geregince yasal siire 30 (otuz) giin icerisinde isyeri Yetkili Idare
tarafindan inceleme kurulu tarafindan kontrol edilir.

-Ilgili Kurumlara bildirim yapulir.

Isyerinde galistirilacak diger personel icin ayrica;
a- Niifus ciizdani sureti,

b- Saglik Raporu (Portér Muayenesi)

c- Adli sicil belgesi

2 giin




1. Sinif Gayri Sithhi Miiesseselere
Yer Sec¢imi ve Tesis Kurma Izni
Verilmesi

1- Dilek¢e Basvuru ve Beyan Formu

- Miilkiyet durumu i¢in tapu kaydi ve kira ise kira sézlesmesi

- Yap1 Kullanma izin Belgesi

- Tesisin bulundugu yerin plani (Sanayi, Organize Sanayi ve Endiistri
Bolgeleri igindekiler harig)

- Karayolu trafik giivenligi gerektiren igyeri ise gegis yolu izin belgesi

- Kapasite raporu

- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait
kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje ve agiklama
raporlar1 veya yatirim siirecinin hizlandirilmasi amaci ile yetkili makamca
uygun goriilen durumlarda, bir y1l i¢inde iiretim siirecinin gerektirdigi atik
limitlerini saglayacak projenin ve raporlarin hazirlatilmasina iliskin
miitesebbisge verilen taahhiitname

- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun
hangi kaynaktan saglandig1 ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz
raporu

- CED Olumlu veya CED Gerekli Degildir Belgesi

2- Yer Se¢imi ve Tesis Kurma Raporu

-Saglik koruma bandi mesafesi vaziyet planina islenmesi

-Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiine Basvuru yapilmasindan sonra
Ruhsatlandirma islemleri yerine getirilir.

10.08.2005 tarih ve 25902 sayili Resmi Gazetede Yayimlanarak yiirtirliige
giren “Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Y&netmelik
geregince yasal siire 30 (otuz) giin igerisinde isyeri Yetkili idare
tarafindan inceleme kurulu tarafindan kontrol edilir.




-Ilgili Kurumlara bildirim yapalir.

1. Smuf Gayri Sihhi Miesseselere
Ruhsat Verilmesi

1- Bagvuru ve Beyan Formu

2- Yangin ve patlatmalar icin gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye
raporu

3- Sorumlu Miidiir S6zlesmesi

4- Emisyon izni veya analiz raporu

5- Desarj izni veya analiz raporu (Arag¢ yikama tinitesi olan tesisler i¢in)
6- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

7- Umumi Hifzisthha Kanununa gore isyeri tabip sozlesmesi

8- LPG Dagitim Sirketi ile yapilan Bayilik S6zlesmesi

9- Isletme Belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan alinacak)
10- Saglik Koruma Bandinin isaretlendigi Vaziyet Plan1

11- Tesiste ¢alisacak personel i¢in LPG Egitim Sertifikasi

12- Elektrik tesisati, topraklama ve yer alt1 tanklar1 i¢in katodik koruma
projeleri

13- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigortast

14- Tank ve tesisatin test kontrol raporu

15- Ticaret Odas1 kayd1

16- Vergi Levhas1 fotokopisi

17- Ticaret Sizil Gazetesi

18- Imza sirkiileri

19- A¢ilma Raporu

10.08.2005 tarih ve 25902 sayili Resmi Gazetede Yayimlanarak yiirtirliige
giren “Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Y&netmelik
geregince yasal siire 30 (otuz) giin igerisinde isyeri Yetkili idare
tarafindan inceleme kurulu tarafindan kontrol edilir.

-Ilgili Kurumlara bildirim yapalir.

2 giin
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2. Smif Gayri Sithhi Miiesseselere
Yer Sec¢imi ve Tesis Kurma Izni
Verilmesi

1- Bagvuru ve Beyan Formu

2- Miilkiyet durumu i¢in tapu sureti veya kira s6zlesmesi

3- Yap1 Kullanma izin Belgesi

4- Tesisin bulundugu yerin plani (Sanayi, Organize Sanayi ve Endistri
Bolgeleri i¢cindekiler harig)

5- Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise ge¢is yolu izin belgesi
6- Kapasite Raporu

7- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait
kirleticilerin nitelik ve niceligine gére hazirlanmis proje ve aciklama
raporlari

8- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun
hangi kaynaktan saglandig1 ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz




raporu
9- CED olumlu veya CED Gerekli Degildir Belgesi
10- Yer Secimi ve Tesis Kurma Raporu

11

2.ve 3 Smif Gayri Sihhi
Miiesseselere Ruhsat Verilmesi

1- Dilek¢e Basvuru ve Beyan Formu

- Miilkiyet durumu igin tapu sureti veya kira s6zlesmesi

- Yap1 Kullanma izin Belgesi

- Tesisin bulundugu yerin plani (Sanayi, Organize Sanayi ve Endiistri
Bolgeleri igindekiler harig)

- Karayolu trafik giivenligi gerektiren igyeri ise gegis yolu izin belgesi
- Kapasite Raporu

- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait
kirleticilerin nitelik ve niceligine gére hazirlanmis proje ve agiklama
raporlari

- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun
hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz
raporu

- CED olumlu veya CED Gerekli Degildir Belgesi

- Yangin ve patlatmalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye
raporu

- Isyerinin 6zelligine gdére Sorumlu Miidiir S6zlesmesi

- Emisyon izni veya analiz raporu

- Desarj izni veya analiz raporu (Ara¢ yikama {initesi olan tesisler i¢in)
- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

- LPG Dagitim Sirketi ile yapilan Bayilik S6zlesmesi

- Isletme Belgesi gereken isyeri ise Calisma ve Sosyal Giivenlik
Bakanligindan Isletme Belgesi almacak.

- Saglik Koruma Bandinin isaretlendigi onayli Vaziyet Plani.

- TS 11939 standardina goére TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi

- Tesiste ¢alisacak personel i¢in LPG Egitim Sertifikasi

- Elektrik tesisati, topraklama ve katodik koruma projeleri

- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigortasi

- Tank ve tesisatin test kontrol raporu

- Ticaret Odas1 Kayd1

- Vergi Levhasi Fotokopisi

- Ticaret Sicil Gazetesi

- Imza Sirkiileri

-Yetki belgesi

- Esnaf ve Sanatkar Oda Kayit Belgesi

-11 Genel Meclisince belirlenen ruhsat isletim bedeli.

2-Idare tarafindan Basvuru Beyan Alindi formu verilir. Eksik belgeler




belirtilir eksik yok ise ruhsat diizenlenir.Istenen belgeler kurulacak olan
isin niteligine gore degisebilmektedir. Yetkili Kurum goriisii alinmasi
gereken isyerleri gibi.

- Ac¢ilma Raporu
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1. 2. ve 3. Simif Madencilik
Faaliyetleri Kapsaminda Gayri Sihhi
Miiesseselere Ruhsat Verilmesi

1- Bagvuru ve Beyan Formu

2- Yangin ve patlatmalar i¢in gerekli 6nlemlerin alinacagina dair
taahhiitname (Noter Onayl1)

3- Maden arama veya isletme ruhsati

4- 1/25000’lik topografik harita

5- MIGEM Tetkik Heyet Raporu

6- 1. Smif Gayr1 Sihhi Miiesseseler i¢in saglik koruma bandinin
isaretlendigi ve maden iiretim faaliyetleri ve/veya bu faaliyetlere dayali
olarak iiretim yapilan tesislerin yerlesimin son durumunu gdsteren harita
7- Sorumlu Miidiir S6zlesmesi (1. siif gayri sthhi miiesseseler i¢in)

8- Emisyon Izni (gerekli ise)

9- Desarj izni (gerekli ise)

10- CED Olumlu veya CED Gerekli Degildir Belgesi

11- Miilkiyet Belgesi

12- GSM Ruhsat Isletim Bedeli

13- Vergi Levhasi

14- Ticaret Sicil Gazetesi

15- Imza Sirkiileri
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Jeotermal Kaynaklar ve Dogal
Mineralli Sular I¢in Arama Ruhsati
Verilmesi

I. ASAMA

a- Arama Ruhsat Miiracaat Formu

b- Arama Projesi

c- 1/25000’1ik yirmi nokta ve 5000 ha.’1 gegmeyecek sekilde hazirlanan
harita

II. ASAMA

a- Ik Miiracaat Taahhiitnamesi

b- Gergek kisiler i¢in T.C. Kimlik numarasini igeren niifus ciizdani sureti,
Tiizel Kisiler i¢in sirketin kurulus statiisii ve son yonetimini gésteren
Ticaret Sicil Gazetesi

c- Bagli oldugu vergi dairesi, ili ve vergi numarasini gosterir levha

d- Onayli imza Sirkiileri

e- Ruhsat Harci

f- Ruhsat Teminati

30 giin
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Jeotermal Kaynaklar ve Dogal
Mineralli Sular i¢in Isletme Ruhsati

1- Isletme Ruhsati Miiracaat Formu
2- Isletme Projesi

30 giin




Verilmesi

3- Varsa bloke edilmis isletme alan koordinatlar1
4- Isletme Ruhsat Harci

5- Teminat

6- ilgili kurumlardan alinmis olur yazist

15

I (a) Grubu Maden Ruhsati Verilmesi
(Ozel Miilkiyet Harig)

1- Miiracaat dilekgesi

2- 1/25000’lik Topografik Harita

3- Thale Sartnamesinin Temini

4- Gegici Teminat

5- Tkametgah belgesi, niifus ciizdan1 rnegi ve imza beyannamesi
6- Thale sonras1 Kullanim Hakki Sozlesmesi

7- Kesin Teminat

8- Ruhsat Talep Harci, ruhsat harci ve ihale bedelinin 6denmesi
9- Adres Bildirim Taahhiitnamesi

10- MiGEM uygundur yazist.

11- CED Belgesi

12- Noter Onayl1 Genel Taahhiitname

13- Tlgili kurumlardan alinmis olur yazis
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I (a) Grubu Maden Ruhsat1 Verilmesi
(Ozel Miilkiyet)

1- Miiracaat dilekgesi

2-1/25000’lik Topografik Harita

3- ik Miiracaat Harc1

4- CED Belgesi

5- Teminat

6- Tkametgah belgesi, niifus ciizdan1 rnegi ve imza beyannamesi
7- Adres Bildirim Taahhiitnamesi

8- Noter Onayli Genel Taahhiitname

9- {lgili kurumlardan alinmus olur yazist

7 glin
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Koy Muhtarlarma Yardim Dilekgesi

1- Muhtarin yazili dilekcesi ve yerinde kontrol
2- Enclimene teklif ve karar1 dogrultusunda islem.

15 giin
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Kamu kurum ve kuruluslarinin
yapacaklar1 yol, koprii, golet, liman,
baraj gibi projelerin insasinda
kullanilacak yap1 ve ingaat
hammaddeleri iiretim izini verilmesi

1- Talep Yazis

2- Kamu Kurum ve Kuruluslarmin yapt hammaddesi talep formu
3-Migem oluru

4- CED Belgesi

5- Tlgili kurumlardan alinmis olur yazisi

7 giin

19

Kesin Teminat fadesi

1- Dilekge
2- SGK ilisik yazis1
3- Vergi borcu yoktur yazisi

7 glin




1- Is bitirme dilekcesi

3- Kabul komisyonu oluru

20 Gegici Kabul Talebi 2- Kontrol Miihendisi teklif yazisi 30 giin
3- Kabul komisyon oluru
1- Is bitirme dilekcesi

21 Kesin Kabul Talebi 2- Kontrol Miihendisi teklif yazis1 30 giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[lk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Kemal KARABULUT Isim : Evren CAKIR

Unvan : Su ve Kanal Hizmetleri Miidiirii Unvan : 11 Ozel Idaresi Genel Sekreter V.
Adres : Karaman 11 Ozel Idaresi Adres : Karaman 11 Ozel Idaresi

Tel 10338226 17 46 Tel : 0338 226 1516

Faks : 0338226 16 00 Faks 10338226 16 00

E-Posta : www.karamanozelidare.gov.tr E-Posta : www.karamanozelidare.gov.tr




